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PMO Controlling Verwaltung (#19054)

CONTRACT
www.prostaff.ch/jobs/19054

Description
Fir unseren Kunden in Bern suchen wir per sofort einen PMO Controlling Verwaltung. Als Projekt
Management Officer unterstiitzen Sie den Projektleiter bei den Themen:

e Operative Unterstitzung der Projektleiter in allen Belangen

¢ Fihren des Projektcontrollings

¢ Koordinieren von Besprechungen, Unterstitzung bei Meetings (Vor- und Nachbearbeitung),
Unterstiitzung bei der Erstellung von Projektvorgaben

e Fihren der Projektdokumentation und Ablage

e Betreuung der eingesetzten Projekttools

e Unterstitzung des Projekt-Qualititsmanagements, sowie bei den Pendenzen und dem
Auftragsmanagement

e Unterstlitzung Tracking von Milestones

Requirements
Sie bringen die folgenden Kenntnisse und Erfahrungen mit:

Mehrjahrige Erfahrung im Umfeld PMO in IT Grossprojekten

Langjahrige Erfahrung im Fuhren des Projektcontrollings mit diversen Tools

Sehr gute Kenntnisse der Tools: MS Project, MS Excel, Jira, sharepoint, allenfalls SAP
Hermes Zertifizierung von Vorteil / allenfalls Kenntnisse einer anderen Projektmethodik
Sehr gute kommunikative Fahigkeiten in Wort und Schrift

Sehr gute Deutschkenntnisse

Location
Bern

Start date
asap

Workload
80%-100%

Project duration
1 Jahr mit Option auf Verlangerung

Contact person
Interested? Ms Chantal Meyer (+41 44 810 90 90) looks forward to receiving your application. Apply now:
https://www.prostaff.ch/en/application?id=19054
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